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1. INTRODUZIONE

Legalinvoice GO! ¢ |a versione semplificata di Legalinvoice START.
A differenza di quest’ultima, Legalinvoice GO! & ottimizzata per i forfettari e regime dei
minimi (codici RF19 e RF02).

Si tratta di una piattaforma web, semplice e sicura, ideale per i professionisti per una
gestione agevole della fatturazione elettronica. Grazie alla sua interfaccia intuitiva & ac-
cessibile ovunque tramite computer, smartphone o tablet.

Legalinvoice GO! € uno strumento di utilizzo immediato con funzionalita di data entry
semplificato per la fatturazione elettronica PA e B2B.

La pagina di Login di Legalinvoice GO! é: https://legalinvoicestart.infocert.it
ATTENZIONE (1): Si pu0 fare PUPGRADE da Legalinvoice GO! a Legalinvoice START ma
non il downgrade da START a GO!.

ATTENZIONE (2): La piattaforma di Legalinvoice GO! & strutturata in gran parte allo

stesso modo di Legalinvoice START. Per questo motivo nella guida che segue troverai
tanti riferimenti a Legalinvoice START, sebbene si tratti del manuale di Legalinvoice GO!.
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2. COME S| PRESENTA L’APPLICAZIONE

Nella videata di ingresso viene visualizzata, come default, la presentazione delle Ultime
Attivita.

.
=
_|
C
e
>
N
o
=z
m
m
—
m
_|
_|
e
o
z
(@]
>
X
>
4
c
>
>
m
o
[ =
(7]
o
@
o

Allme attivita
n b i [ E
BITH Wi daniomis fanm—a i Tl —
m'l! L AL W i e r FEmEn o Ei 0% ["
wOEE e - o
R e i i Pry=-toyril 1 |
[RTT) e - i .
E .----r..-.. e L1 r i 7 & ;;I.III |:_|r
AT b ra o 1= v B
B et - F 4 BHLK E-ll
B me S s Phbdaied e bk b e 0 ki s, |0 1 L 5]
§ i - st
= smipmi ) ol erwas @ 0 b R E e — E
e e 1 e s

Ultime attivita contiene la traccia delle azioni recenti veritficate dal sistema eventi recenti
come modifica documento, messaggi in entrata, notifica fatture elettroniche etc.

A destra dello schermo le principali funzioni disponibili:

0K | & Administrator / AZIENDA DI PROVA, =

R =

Nella barra superiore sono collocate gli accessi rapidi a:

Posta interna al sistema per consultare le mail automatiche emesse e/o ricevute

"account. Per ogni account & disponibile un servizio di mail i per consultare i messag-
gi che transitano attraverso Legalinvoice START e per comunicare con gli altri operatori
del network.

Messaggl ricevuti
AT Fliuses imaemgp s u

— L T E
Coo PEAvRllE LagEE e NTRAT [ER= §
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T e = N e Rl | entificazione Utente e Azienda

HStrumenti, dove visualizzare e modificare le opzioni di set up dell’impresa.

Profilo utente
Profilo azienda
Profilo elettronico

Profilo pubblico
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Uscita dall’applicazione.

Nella parte inferiore della videata le tre principali opzioni di gestione Nuovo:
0K | & Administrator / AZIENDA DI PROVA ~ | o Esci ()

R o X ?

EE) Nuovo: Creazione di un nuovo documento/anagrafica di qualunque tipo

K Visualizza: Consultazione e modifica di un documento di qualunque tipo

=== . L . . .
cge Strumenti: Accesso alle opzioni di gestione documenti in entrata e uscita.
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n Preferiti

Anno fiscale
Condivisioni Attive
Dashboard

Ultime Attivita

A sinistra una barra verticale contenente un
elenco di accessi rapidi.

e Preferiti = Opzione per definire preferenze
di accesso rapido a pagine interne o esterne
all’applicazione.

* Anno fiscale = Opzione per cambiare 'anno
fiscale di riferimento quando risultano attivi
pil esercizi.

e Condivisioniattive = Funzione per verificare
gli account in condivisione di dati.

* Dashboard = tasto di consultazione rapida
di dashboard riepilogative.

L’emissione di un documento in Legalinvoice START ¢& semplice e guidata da help
contestuali che facilitano I'esperienza del cliente.

Clignte

Partita I'VA

Legal@invoice

START

E todice fiscale

> Nuova fattura

T Wity 0. i i il i iFfaim ijsnila eippi e e ppanass bl coealili e
== I it I ipusaslis Saimipn IncRn e
3’?“‘1? 11mm1? |emmlliile doyiiaieami o fodia Jigirar s

[[ETELT# TRy TG TRTE L Ly E

Quando l'utente accede per la
prima volta a Legalinvoice START
i principali campi di inserimento
vengono contestualizzati e spiegati.

Cliccando sulla crocetta grigia |
suggerimenti vengono interrotti.

Al secondo documento l'aiuto non
viene replicato.
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Numerazione documento
Ricordati di inserire qui il numero della fattura che devi

emettere, nel caso in cui avrai selezionato la modalita
automatica, questo numero sara sempre praimpostato
con l'utimo numerc progressive disponibile,
ovviamente potrai sempre cambiarlo se ne avral

bisogno.
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Occupazione o settore attivita
Modelli documenti

Profili fiscali

Codici IVA

Modalita di pagamento

09 0SN.d ITVANVMW VOINOH L1373 INOIZVENLLVS

Contatori e sezionali

Valute

Modelli email

Importatore anagrafiche

3. IL PROFILO AZIENDA

Il profilo azienda contiene tutte le informazioni necessarie

per la gestione dei documenti emessi.

Ogni impresa nasce con parametri preimpostati che é
possibile modificare; i valori contenuti all'interno delle
varie scelte rappresenteranno i default di funzionamento

dell’applicazione.

Il tasto strumenti E attiva sem-
pre, in ogni punto dell’applicazio-
ne, le azioni disponibili sulla fun-
zione che variano in relazione al
contesto operativo.

il

# Modifica

¥ Elimina

Intestazione documento contiene i dati anagrafici dell'impresa e viene automaticamente
aggiornato in occasione della creazione dell’'utenza.
All’'interno di questa sezione e possibile caricare il logo dell'impresa per personalizzare
il modello fattura. Il logo deve essere un formato immagine.

Logo predefinito + per accedere alle cartelle del pc e selezionare un’immagine di

qualunque tipo.

niestanome documenin

AR LT

©

Aggiungi sede operativa
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Nella sezione Intestazione vengono riproposte le informazioni anagrafiche codificate in
fase di generazione cliente. Sono le informazioni fiscali e organizzative da stampare nel
documento fattura tradizionale.

La sezione dati fiscali inizializza i dati per 'anagrafica elettronica.

Modelli documenti: il sistema propone alcuni layout fattura predefiniti.
Il default con cui viene configurata la procedura ¢ il modello completo (comprensivo
della visualizzazione delle scadenze).

Utilizzare il tasto strumenti per scegliere il predefinito E

alkeria meooed
Galkera e | Fitfurm ¥ it

Modelio classien Modelio eompiein

il el | BN

Profili fiscali: vengono proposti dei modelli parametrizzati che facilitano l'inserimento
del documento nei casi diversi dal regime lva standard.

Il profilo predefinito dal sistema € quello denominato Regime Iva Standard, I'impresa
pud sempre personalizzare questa impostazione.

Pt becain
Faii. Regima hva standarnd Frechibnmm

o
&l

Codici IVA: vengono precaricate le aliquote standard del sistema. E prevista la possibilita
di aggiungere aliquote.

L’aliquota al 22% e predefinita come standard ma con il tasto azioni € possibile configurare
il proprio account scegliendo una diversa aliquota predefinita.

L’aliquota predefinita sara proposta prioritariamente € sara sempre modificabile in fase
di emissione documento.

Soich i — i e
B s — &

Modalita di pagamento: |a tabella nasce con una serie di valori precodificati, modificabile
sulla base dell’esperienza cliente, la tabella viene proposta in gestione incassi non viene
riportata come informazione in fattura.

FATTURAZIONE B2B - www.fatturazioneb2b.com
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Contatori e sezionali: i contatori sono visibili e modificabili.
| contatori vengono creati automatici anche se € possibile scegliere contatori manuali
per inserire il progressivo documento senza avere alcuna proposta dal sistema.

Contalon @ sszianall

Il sistema propone una serie di contatori predefiniti abilitati sui documenti cui si
riferiscono.

Il contatore unico Fatture/Note di credito emesse rappresenta il default del sistema,
nasce ON e risulta abbinato sia ai documenti Fatture che Note di Credito Emesse.
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Se la ditta attiva il servizio in corso d’anno @ necessario aggiornare il campo prossimo
humero entrando in modifica con il tasto strumenti

Confuloc) & safioim

ligee B Svw= B Jroasans ramwcg B
Farursnae 4 o srasmy | it i

Szlenona ag geali docymeni vy uSirreT quesin pEnonaie;

Fatirs wrreenn
W Fascefioe:

Fafliss ineresfa _

Findire

Hata o cisddte Fmaesn i1 o
LA

Valute: Ogni azienda ha come valuta di riferimento I'euro alla quale pu0 essere abbinata
ad una seconda valuta da esporre in fattura.

In emissione fattura il cambio sara quello del giorno di yahoo Lk
finance con possibilita di modifica. Se ricorre la doppia valuta, in .. .. ..
stampa fattura verranno proposte entrambe le valute. b

&
£

Modelli mail: funzione per _ _
personalizzare sul cliente  Modelli emalil

alcuni template di modello
mail. Wodello

Invia fattura v

Consegna proforma ricormente

Sollecito documento scaduto non pagato

Invio fattura

Invio proforma |

@ FATTURAZIONE B2B - www.fatturazioneb2b.com
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Importazione anagrafiche: Nella sezione profilo azienda, € prevista la possibilita di im-
portare sia le anagrafiche clienti fornitori che quelle prodotti/servizi.

Importatore anagrafiche

| Dove vuoi importare le tue anagrafiche? v
Dove vi Ia{e e e anagr?
Anagrafiche clientiffornitori

Anagrafiche prodott / servizi

L'importazione guidata, prevede la possibilita di scaricare un file di esempio (csv, xls,
xIsx) per costruire correttamente il file da importare.

AEkgEinrs saary  fSweaar

T ORI b a et s unaay un C5N EL 8 R0 AR

o C2%, XLS KLEK

@ Seleziona un file o trascinalo qui per caricarlo

@ Avvia importazione o Annu

Dopo aver costruito e selezionato il file, ne viene proposta a video la simulazione di
importazione:

Importatore anagrafiche
Anagrafiche chentifornitani T

ATTENZIONE: L anteprima mostra quello che imperterema (i walor nelfanteprima sono abbreviati per ragiont di praticis), peranto s vedi dati non comesti o mancanti significa che: i file fomito mon & conforme 3
guelio gestito dallimportstore o non & compisto & quindi £ consigliabile annullare 'operazions.

Durante limgonazions == una o piu righe veranno scartate, queste 1 saranno indicate, insieme alla ragione dello scarto, nel file che potrai scancare dal mene azioni deffelemento di notifica dellavwenuta imponazions
«che troversl nella paging Uhime attivita.

Nel caso in cui comungus limponazione non sia soddisfacente potrai snnullara entro 24 ore ramits I'azione “Annulla opsrazione™ che troverai semgre nel menu azioni defla notfica

Cliente Indirizzo CAP |Citta Provincia | Mazione | Partita IVA Codice fiscale Codice ufficio ... | REA | Telefono Cellulare Fax Email

Richard ¥. McCl... | 3187 Schevvront... | 80285 | Denver [ CO us 56717538818 | ABCOEFTOMTILA23. | 1 2 303-485-4185 richard.mozlesr.
Mario Rossi Via Roma 1 20155 | Milana | MI IT 41907531682 | GHILMNGSM11K456. [ 2 3 02123458 J3DDETHS4E | 02123458 | mario_rossi@ema..
4

3
Q Conferma importazione 0 Annulla

Confermando l'operazione il sistema carica i dati anagrafici.

Se durante I'importazione emergono errori vengono segnalati nel riepilogo attivita.

Ad importazione avvenuta, un’email viene inviata con il relativo esito.

Dopo l'importazione & possibile annullare la stessa entro 24 ore agendo da Ultime
attivita Annulla Importazione.

Ultime attivita

A8 alemanti Bpgiarria Filtn I
Ansgrafiche clientiforniton [Customers xisx) [
Importaziond il completata oo 0amon . O minib lnd

# Annulla mmporiazione

M Eblmaa

FATTURAZIONE B2B - www.fatturazioneb2b.com
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4. IL PROFILO ELETTRONICO

Profilo elettronico

Anagrafica fattura elettronica B2B e PA

Impostazioni profilo fattura elettronica B2B e PA

Fattura Elettronica B2B e PA impostazioni canale di ricezione
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Le informazioni necessarie alla gestione elettronica del ciclo attivo e passivo sono iden-
tificate in queste sezioni. Mappe ciclo passivo disponibili attualmente solo in ambiente
di test.

Anagrafica fattura elettronica B2B e PA: I'anagrafica si presenta precompilata con i
di dati fiscali inseriti in Intestazione Documento. Occorre controllarli attentamente con
particolare attenzione a Partita lva e Codice Fiscale. Con il salvataggio i dati Partita Iva
e Codice Fiscale non saranno piu modificabili.

REA: compilare con sigla provincia + numero, dato da valorizzare per le societa iscritte
al Registro Imprese.

Tipo Soggetto Fiscale: campo da valorizzare solo se I'emittente (cedente/prestatore)
e soggetto a ritenuta a titolo di acconto o definitiva specificando se trattasi di persona
fisica o giuridica.

Regime fiscale: viene proposto I'elenco dei valori previsti dalle specifiche tecniche della
fatturazione elettronica

Stato liquidazione: indicare se la Societa si trova in stato di liquidazione oppure no.

SocioUnico: neicasidisocieta perazioniearesponsabilita limitata, 'elemento informativo
va valorizzato per indicare se vi € un SoCio unico oppure se vi Sono piu Soci.

Capitale Sociale: nei soli casi di societa di capitali (SpA, SApA, SRL), l'elemento
informativo deve essere valorizzato per indicare il capitale sociale.

|| Referente del servizio ¢ obbligatorio e viene utilizzato come informazione di contatto.

Q FATTURAZIONE B2B - www.fatturazioneb2b.com




Il salvataggio dell’anagrafica crea il collegamento con i servizi Infocert di fatturazione
elettronica, dopo il salvataggio i campi Parita Iva e Codice Fiscale risulteranno bloccati.

Il sistema controla che Partita Iva e Codice Fiscale siano formalmente corretti.

Anagrafica fatura slemronica 830 & PA

e o "
Le

()i 4 Camr=n e [ =] T -
Farrta fu. iilad S Tt u
o
Ty g bz ) Regees B o B == []
Eypmrr ey F 0 Rapewomrem ¥ W Ll w

EFENIE i
o Wl [ERs e i geion g 1

o Salva

Con il salvataggio dell’anagrafica il sistema inizia I'attivazione del servizio e controlla che
non ci siano altre partite iva identiche gia abbinate al servizio.

Anagrafica fattura eletironica B2B o PA

Bblivarions servitio in corso_
W seryizio'sach At enlto pochs mnut [pociaimente eniro | 10 minutl], sl prega di cortrollare pal 1ardi in guests pagma Fieenuls aliracions del senirg.

e & cofErrms § Rapone i

Ll ik By chsl

Il tentativo di invio durante la fase di attivazione produce la seguente segnalazione.

Trasmissione documento allo Sdl E!

La fattura elettronica emessa num. 1/2018 non pud essere trasmessa
allo Sdi:

Servizio non attivo.
Per attivare il servizio accedi alla pagina Anaarafica fattura
elettronica B2B e PA delle impostazioni relative al Profilo azienda,

FATTURAZIONE B2B - www.fatturazioneb2b.com
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Se la codifica non va a buon fine il problema viene segnalato con il seguente messaggio:

Anagrafica fattura elettronica B2E e PA

Attivazione servizio non riuscita
Si prega di controllare le informazioni inserite, eventualmente comeggere e salvare nuovamente i dati.
Se il problema dovesse persistere si prega di contattare il vostro fornitore di servizio.

Se la fase di controllo viene completata correttamente 'anagrafica si presenta attiva e
sara possibile iniziare ad inviare Fatture Elettroniche.

Anagrafica fattura aleiironics B2B & PA

Sairv lpko attive:
¥ zgrezo di rasmissione @ ncezone de docurnant slofironc & ativo
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Rosiad
Al Az 36 E.:!

Impostazioni profilo fattura elettronica B2B e PA: sezione in cui scegliere le impostazioni
predefinite. Tra queste il formato di scambio dati prevalente per 'emissione di documenti
elettronici; Fattura PA o B2B.

Il formato PA riguarda le fatture elettroniche emesse verso le Pubbliche Amministrazioni,
il B2B si riferisce a tutti gli altri soggetti.

mposianoni profilo fatiurs efetironics BXE ¢ FA

Futiira TR, - Par pomrn oo & e P F W e T T = o
Fillana O - P isew e desmd fevsaiars f o @

g
i
i
-

it riea ¥

Esigibilita dell’iva = default prevista esigibilita immediata, possibilita di scegliere tra
scissione dei pagamenti (split payment) o differita.

Causale pagamento = informazione prevista quando in fattura ricorrono ritenute
d’acconto, i valori possibili sono dedotti dalla tabella causali previste per il 770S.

G FATTURAZIONE B2B - www.fatturazioneb2b.com




Fattura elettronica B2B e PA impostazione canale di ricezione: Legalinvoice START
prevede la funzione di importazione automatica fatture d’acquisto attraverso diversi
canali.

Codice Intermediario: selezionando questa opzione sara possibile comunicare ai propri
fornitori il codice Intermediario Infocert destinato alla consegna automatica delle fatture

passive:
XL13LG4

La ricezione tramite codice destinatario & disponibile semplicemente attivando
I’anagrafica elettronica. Il sistema & gia predisposto per reinoltrare sull’account aziendale
le fatture consegnate al codice destinatario XL13LG4.

Per ricevere le fatture su codice destinatario & necessario comunicarlo ai proprio ornitori
o sull’area riservata alla comunicazione dell’indirizzo telematico presso ’Agenzia delle
Entrate.

PecLegalmail: per ricevere automaticamente anche in Legalinvoice START le fatture
d’acquisto ricevute sulla casella pec aziendale.

PecLegalinvoice: ¢ possibile creare all’'interno del servizio Legalinvoice START una nhuova
casella utile ai soli fini della ricezione passivo. La casella cosi creata sara una casella di
“servizio”, non potra essere acceduta, non potra emettere né ricevere messaggi, verra
utilizzata al solo scopo di ricevere le fatture fornitori.

PecMassivaRivenditore: per ricevere automaticamente anche in Legalinvoice START le

fatture d’acquisto che il cliente ha concordato di domiciliare presso la casella del proprio
rivenditore o Intermediario Fiscale.

FATTURAZIONE B2B - www.fatturazioneb2b.com
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5. ORGANIZZAZIONE FUNZIONI

All’'ingresso dell’applicazione sono visibili i pulsanti di gestione documenti.

Nuovo: Consente la creazione di un nuovo documento di qualunque tipo:

Fattura-Ricevuta-Nota di Credito-Proforma-Documento di Trasporto-

E Preventivo. || documento denominato Ricevuta non € una Ricevuta Fiscale &

© un documento analogo alla fattura per i liberi professionisti che prediligono
questa intestazione nel modello.

09 0SN.d ITVANVMW VOINOH L1373 INOIZVENLLVS

Legalainvoice
START

start €
Emissione Regstrancne Anagratica
Fatura Fatturs Chanteformmes
Ricawuts Nota & credite Prodolio/sernso
Ncta & crecito irmporis COCUMenis eMtronico Barcaiconto
Proforrs Nots envats
Documenio di trssporio MNots sgess
Preventve Gracems

Visualizza: Consente la consultazione e modifica di un documento di
BEE qualunque tipo.

s

Nella sezione Visualizza - Documenti ricevuti saranno consultabili le fatture passive
elettroniche “consegnate” automaticamente attraverso i servizi Infocert.

Legaleinvoice
g START

LR L

LE T pe— B -

imre a el w1 TemEe Bty
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6. NUOVO-CODIFICA ANAGRAFICHE

Anagrafica
anstprnitge
Frodalfoasarydsia

Banca'oonio

6.1. CLIENTI/FORNITORI

Per quanto riguardai clienti/fornitori & possibile precaricarlicomeillustrato in precedenza,
inserirli durante la fase di registrazione documento o digitarli direttamente in gestione
anagrafica.

luovo clignte/fomitore

-+

Indirizzo di c onseqana

Salva Amnukla

Sono controllati il campo Piva e CF applicando i controlli formali previsti dalla normativa
italiana.

Per i codici numerici che sono in realta dei CF e iniziano con 8 0 9 (Associazioni,
condomini etc.) il campo viene automaticamente spostato nel campo CF e ne viene data
segnalazione.

Fartia ' B vehors & un codice facass Ed Codice fiscale

01283040370

Ema
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Nel caso in cui si intenda forzare il campo con un valore errato € prevista la possibilita.

Partiza &

00350450335

vilzza comungue il valore ImmessDn

Un campo errato dovrebbe presupporre un impedimento momentaneo ed una successiva
correzione del campo direttamente in fattura.

Se il campo non viene corretto in fattura o in anagrafica, al successivo ingresso nella ditta
i controlli vengono rieseguiti e 'utente € obbligato a confermare nuovamente l'errore.

09 0SN.d ITVANVMW VOINOH L1373 INOIZVENLLVS

La politica rigorosa adottata € legata ai problemi che causano le anagrafiche errate nelle
gestioni telematiche come spesometro o fatturazione elettronica.

* Nelcasoin cuisianecessario salvare un documento con PIVA e CF vuoti il salvataggio
evidenzia l'errore, Canc o Backspace sul campo evidenziato per annullare la
condizione di errore.

* Per le Partite Iva estere selezionare lo stato aprendo la mappa.
Per le partite iva intracomunitarie viene verificata la presenza negI| elench| vies,
per gli altri stati non viene effettuato il controllo.

&
4]
1
Li1]
LA]
(=]
1
o
w

Fartia WA @ Codice fiscale

DEZETOE4430

Quando I'anagrafica € nota al sistema possono verificarsi diversi casi:

Anagrafiche blu: sono le anagrafiche gestite dall'impresa e
in sede di emissione documento. it

Dopo la prima gestione di un’anagrafica gia presente nel

data base pubblico di Legalinvoice START I'anagrafica P TR
viene duplicata (appare come blu) diventa della ditta e non BITTA PROVA PARAMETRI FISCALI
& modificabile se non dal proprietario. Digitando la partita

iva del cliente € possibile verificare il controllo negli elenchi

V.I.E.S. (Elenco partite iva comunitarie).

Anagrafici verdi: sono quelle delle ditte utilizzatrici di Legalinvoice START che sono
pubbliche all’interno del network.
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Anagrafiche Vies: digitando la partita iva il sistema controlla la presenza del codice
nell’elenco V.I.E.S. delle partite iva comunitarie.
Selezionando I'anagrafica proposta vengono acquisiti i dati anagrafici.

A g
Clign=

[

Farta WA (Verificats con VIES) 7]
0745211008

m MFIIERT ZPA
plm 'MFOCERT S.PA(IT) PIAZZA SALLUSTIO N 8 00187 ROMA RM

A breve verra integrata la base dati camerale per utilizzarla nella ricerca dell’azienda in
fase di emissione o registrazione dei documenti.

In anagrafica cliente/fornitore, oltre ai dati fiscali e contabili, € possibile codificare altre
informazioni:

Modifica cliente/fornitore

'+

et Indirizzo di consegna

Nils T

[Cemti pomsninli

[Lm - Rihnd ] BUFESFETO ST

Le altre sezioni a cui € possibile accedere aprendole con il tasto 4 sono:

Contatti: [a mail di contatto a cui il sistema invia in automatico la fattura € quella prevista
nella sezione contatti aziendal..

Banca conto: ¢ il conto di pagamento del cliente o fornitore.

Invia solleciti pagamenti: per attivare o disattivare la mail di sollecito ai clienti in caso
di pagamenti scaduti.

FATTURAZIONE B2B - www.fatturazioneb2b.com
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Legal@invoice
START

ey o FpERIART: FiaLa

o nsilnciii gmgmerarni W [y |

5

Note: annotazioni interne da tracciare nel sistema.

Riepilogo documenti emessi: per avere una sintetica esposizione dei documenti relativi
al cliente.

Fatiure Mozt #enoo) Toimba o 125747

Pgamm € 803018 ¥ U s o 4 3T, T ) 0 B

Storico Attivita: informazioni di accesso all’'utenza o notifiche Sdl legate alla fatturazione
elettronica.

6.2 PRODOTTI/SERVIZI

In anagrafica prodotti/servizi verranno codificate le informazioni legate al listino da
riproporre in fattura.

Muodifica prodotto/servizio

Tutte le informazioni codificate saranno proposte in fase di emissione documento, la loro
modifica non modifichera I'anagrafica originale.

E possibile prevedere un listino e modificarne il prezzo in emissione fattura senza alterare
il listino originale.

’anagrafico listino pud essere importato come indicato nella sezione precedente.
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6.3 BANCHE/CONTI

In anagrafica banche/conti sara possibile precodificare le banche del cliente e le
informazioni accessorie legate alla banca.

Potra essere indicata la banca ricorrente da proporre nella gestione dei documenti
emessi. Non & possibile indicare come predefinito un’anagrafica Banca/Conto priva di
IBAB.

Madifica banca/canto

s ki lpmra ok e—n

L= =Ry e o

FEH=Flin @ a8 gar=ol uErk (oni s

7. NUOVO-EMISSIONE DOCUMENTI

Qualungue sia il documento da inserire la gestione & guidata da =™
una serie di help contestuali. ﬂ Fattura
Ricevuta

Il format di inserimento e simile ai modelli cartacei e propone in  Nota di credito

sequenza tutti i campi necessari guidando l'utente attraverso i  Proforma
tasti di aiuto. Documento di trasporto
Preventivo

Le modalita di inserimento sono identiche per ogni tipologia di
documento; dal preventivo alla nota di credito.

FATTURAZIONE B2B - www.fatturazioneb2b.com
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Se sulla ditta sono state impostate le opzioni per la fatturazione elettronica, in emissione
del documento, verra proposto il formato scelto nelle impostazioni con possibilita di
modifica.

Legal@invoice
START

n MNuova fattura

242018 arariznta b Y e

-3 sl T L] ﬁ lwwan
+ .

Aggiungl Indirizzo di destinazione

09 0SN.d ITVANVMW VOINOH L1373 INOIZVENLLVS

=21

La numerazione del documento viene proposta in automatico, in assenza di contatori
sezionali separati il contatore unico non viene visualizzato.
La data proposta e quella del giorno con possibilita di modifica.

Nel caso in cui siano abilitati diversi sezionali viene proposto quello predefinito con la
possibilita di cambiarlo attraverso il box di selezione del sezionale.

Nuova fattura Muova fattura
| AR Tk s
-.:'- EE . bk e Loy e = zn-l E :ll_:::.'rﬂ:__‘.j_. = Hu
- aTrzoi8 16/042018 T

[ Wi ni e ris.

7.1 INSERIMENTO/RICERCA DEL
CLIENTE (FATTURA TRADIZIONALE)

Indirizzo amministrativo
Clientz

MuoVG Gl ... ...

Indirizzo

CAP Cista Prowincia Mazione
L

Partita VA& Codice fiscale

Emad
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La codifica delle iniziali della Ragione Sociale determina la ricerca tra le anagrafiche
esistenti. Se 'anagrafica € nuova verra proposta la videata che consente di codificare i
dati necessari.

Sono controllati il campo Piva e CF applicando i controlli formali previsti dalla
normativa italiana.
Per i codici numerici che sono in realta dei CF e iniziano con 8 o0 9 (Associazioni,
condomini etc.) il campo viene automaticamente spostato nel campo CF e ne viene
data segnalazione.

Partita ', Bl valore & un codics facals i Codice fiscsle
Q1228040370
Cims
* Nelcasoincuisiintenda forzare il campo con un valore errato € prevista la possibilita.
Fartita W,

(380450335

Uilzza comungue il valore ImmassDn

Un campo errato dovrebbe presupporre unimpedimento momentaneo ed una successiva
correzione del campo direttamente in fattura. Se il campo non viene corretto in fattura o

in an

agrafica, al successivo ingresso nella ditta i controlli vengono rieseguiti e I'utente

obbligato a confermare nuovamente l’'errore.
La politica rigorosa adottata € legata ai problemi che causano le anagrafiche errate nelle

gestioni telematiche come spesometro o fatturazione elettronica.

* Nel caso in cui si salvi un documento con PIVA e CF vuoti il salvataggio evidenzia
I'errore, Canc o Backspace sul campo evidenziato per annullare la condizione di
errore.

Fartia WA B Codice fiscale

Ems

Per le Partite lva estere selezionare lo stato aprendo la mappa. fesiai b
Per le partite iva intracomunitarie viene verificata la presenza negli elenchi vies,
per gli altri stati non viene effettuato il controllo.

CAF Citts Provinciz Mazione

: ; ; ; GEI'WEITEI ............. ¥
Partita A Ei Codice fiscale
% : :. i i ] ) ] ] ] ] i ] ] ]
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Quando I'anagrafica € nota al sistema possono verificarsi diversi casi:

Anagrafiche blu: sono le anagrafiche gestite dall'impresa

in sede di emissione documento. e

Dopo la prima gestione di un’anagrafica gia presente nel dit

data base pubblico di Legalinvoice START l'anagrafica S ——
viene duplicata (appare come blu) diventa della ditta e non [ S arm i mm=s
& modificabile se non dal proprietario. Digitando la partita o e A o
iva del cliente € possibile verificare il controllo negli elenchi

V.I.E.S. (Elenco partite iva comunitarie).

Al MO0

Anagrafici verdi: sono quelle delle ditte utilizzatrici di Legalinvoice START che sono
pubbliche all’interno del network.

09 0SN.d ITVANVMW VOINOH L1373 INOIZVENLLVS

Anagrafiche Vies Digitando la partita iva il sistema controlla la presenza del codice
nell’elenco V.I.LE.S. delle partite iva comunitarie. Selezionando I'anagrafica proposta
vengono acquisiti i dati anagrafici.

LE
Clienz

Fartits ', (Verificats con VIES) B C:
07o45211006

m NFICERT Z.PA
plm 'MFOCERT S.PA (IT) PIAZZA SALLUSTIO N B 00137 ROMA RM
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7.2 INSERIMENTO/RICERCA DEL
CLIENTE (FATTURA B2B)

MNuova fattura

23/2018 Qr0T/2018

09 0SN.d ITVANVMW VOINOH L1373 INOIZVINLLVS -

Do

In fase di inserimento fattura B2B & necessario compilare il codice destinatario.
E’ il recapito del cliente di cui si sta emettendo la fattura.

Il codice destinatario pud essere il codice di 7 caratteri comunicato dal cliente come
“indirizzo telematico” di riferimento oppure 0000000.

Il campo non puo essere vuoto. Se il cliente desidera ricevere la fattura su un indirizzo
pec occorrera compilare, oltre al valore 0000000 il campo apposito.

Se compilato il campo pec il codice destinatario deve essere 00000000, se vuoto viene
compilato in automatico al salvataggio.

La fattura verra sempre recapitata da Sdl anche sull’area riservata al cliente prevista sul
sito dell’Agenzia delle Entrate.

7.3 INSERIMENTO/RICERCA DEL
CLIENTE (FATTURA PA)

Se l'emissione del documento elettronico riguarda una Pubblica Amministrazione la
selezione & guidata dall’elenco iPA, indice delle Pubbliche Amministrazioni che viene
proposto automaticamente digitando l'iniziale della ragione sociale o del codice.

FATTURAZIONE B2B - www.fatturazioneb2b.com Q
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Se viene selezionato il formato Fatturazione PA non possono essere gestite altre tipologie
di anagrafica

Legaldnvolte 852
E ] I ‘E-I:THHT ; q;l JRER g ?
c
e .
> Mucva fattura
N
,."ﬂ R ATRTTE i TN
m
m
P
¢ B 1= : (4]
Q o I.‘" 1 1ik < . i}

e gt oo g s T O A Y, Rt A1

2 4 Jrio-lgeepts
S [T 50 s e 3 Y B AT AT Agalungl Indirizzo di destinazione
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Q
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7.4 INSERIMENTO
DETTAGLI FATTURA

Dopo I'aggiornamento dellanagrafica & possibile  Aggiungi dettaglio

inserire i dettagli del documento.

7.5 PRODOTTO/SERVIZIO

Selezionando Prodotto/Servizio & possibile accedere alle anagrafiche per selezionare il
listino attraverso il campo codice o descrizione.

Il campo Unita diventa obbligatorio in sede di emissione fattura elettronica se quantita €
maggiore di 1. In questo caso deve contenere 'unita di misura della quantita (litri-metri
etc.)

Il campo Sconto viene applicato direttamente sul Totale imponibile calcolato.
E possibile eseguire lo scorporo dell’iva digitando nel campo nel campo Totale I'importo

complessivo.
P b gl e B camiimin | aamiungi s profonma | dgmiing da sidusieme ol eepee |
..... g o e = L
VESHETA T
% Qaaniny i e AU Fil [T Tovehe 70 bk il [ Il Tigen coumnrevpreaiariies °
wipm W scirnk = REake 1% - et T w eptat TR r— .

Cantrrmea

Farameint Mscat | Eoayeren ol Mg fph it %) 0 gttt e e e
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Il campo IVA serve per identificare il titolo normativi di assoggettamento ad iva, nella
compilazione del dettaglio viene proposta I'iva predefinita con possibilita di modifica.

Nel caso in cui 'importo sia non imponibile, esente o escluso il codice Iva e la relativa
decodifica verranno esposti in calce al documento.

Cod. IVA Descrizione
150 Escl.Aart.15 Dpre33/72

Il campo Totale (IVA inclusa) se compilato primadel campo Prezzo determina 'lautomatico
scorporo dell’iva.

Nell’esempio il valore di 100 nel Totale identifica un imponibile pari ad 81,97 al netto
dell’iva 22%.

Prezzg Quantita Unita Sconto (%)  Totale VA, Totale (VA inclusa)

€81.97 1,00 0,00 €81,97 22% - Imponibile 22% v | [EOE

Campo Imponibile S/N: Solo quando in fattura ricorrono aliquote aggiuntive rispetto
all'iva, es. ritenute acconto o rivalsa, occorre tenere in evidenza il funzionamento del
campo Imponibile S/N esposto in emissione fattura.

Il concetto di dettaglio imponibile significa che I'importo viene assoggettato ad iva in
relazione all’aliquota presente sul dettaglio e assoggettato alle aliquote previste nel
parametro fiscale.

Dichiarare che un dettaglio non & imponibile lo esclude esclusivamente dalle aliquote
ritenute o rivalsa previste dal parametro fiscale.

Il parametro non ha alcuna efficacia sull’assoggettamento iva che dipende
esclusivamente dal campo IVA.

Prezen Cuarnid Lkl Seanic Tolabs I, Impenibbe
£ 1.000,03 1.00 0.00% €1.000.,00 0% - A4 8
Prezzm Cuarnth -] Sconio Tataw e Imponite
£ 100,00 1.00 0.00% €100,00 2%-22 8

Questo comportamento € importante soprattutto per le particolarita legate alla gestione
dei liberi professionisti.

Nella gestione ordinaria delle fatture verso le imprese tale casistica di norma non
ricorre.

TipoCessione Prestazione: informazione visualizzata e rilevante solo ai fini della
fatturazione elettronica, il campo contiene i valori previsti dalla normativa (sconto-
premio-abbuono-spesa accessoria).
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Parametro Fiscale: il valore proposto € quello predefinito con possibilita
di modifica. e

L’esigibilita dell'iva proposta & quella prevista dal default codificato f"’“"--‘“ p

sull'impresa. -s,é;_d_"’ o
= o

E possibileriordinareidettaglidellafatturaanche dopo averlimemorizzati, Conferma

la funzione si attiva facendo click sul dettaglio e spostandolo con il
mouse in altra posizione.

Al termine confermare I'inserimento con il tasto dedicato

7.6 SPESA (SPESE ESCLUSE ART. 15)

La Label Prodotto/Servizio & quella abitualmente utilizzata per inserire un dettaglio
fattura.

La label Spese serve per registrare velocemente le Spese documentate sostenute in
nome e per conto ex art. 15 dpr 633/72 e per tenerle separate dal Totale Fattura.

i@ Prodotto/servizio || g2 Spesa

Codice E Descrizions

1 |

La scelta prevede come default Iva 00, Escl.Art. 15 e come Imponibile=No.

Attraverso questa “scorciatoia” le spese in nome e per conto non verranno assoggettate
ad iva né faranno parte degli imponibili per rivalsa e ritenuta d’acconto.

Le spese verranno evidenziate separatamente nell’esposizione della fattura.

" A SRR o e b
Soeme docormeriaie £ 8000 T (i B SELD Enci 48 15 Bl LT1 H=

Totale IVA 22% (22) & 220,00
Totale spese € 500,00
Totale fattura € 1.220,00
Imposta di bolio assolta sull'originale €200
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7.7 DETTAGLIO CARBURANTE

La compilazione di una fattura relativa all’acquisto di carburante prevede la codifica del
codice prodotto previsto dalla normativa, viene proposta la selezione dei valori possibili.

Viene previsto il campo aggiuntivo targa nel caso in cui occorra indicarlo nella fattura
elettronica.

Vtlapss L]

W Pt Gpms | [ Comreins
Carm [ L1} "
BT Nkt e e o AT
Faz- TETes [ ST T T u wais | P, o E rwess  Tew R e ]
i - I:I:- [ AT e oweeme [Pw » AN L S bt A -
T GarTing

TR ST o 0 Cogiving eed v | ik ¥

7.8 RECUPERO PREVENTIVO-DDTE
NOTA PROFORMA IN FATTURA

Nel caso in cui siano presenti documenti non ancora trasformati in fattura per il cliente
e possibile inserirli direttamente in fase di emissione fattura. In questo caso il sistema
visualizza queste label che consentono di consultarli ed importarli.

Le [abel evidenziate appaiono solo quando per il cliente esistono documenti sospesi
non ancora trasformati in fattura.

Una volta selezionata la tipologia di documento da importare il sistema propone l'elen-
co di quelli non ancora inseriti in fattura.

Mumergs proforma

Proforma num. 42017 - 29122017 *

In uno stesso documento &€ possibile inserire diverse tipologie di documenti, I'inclusio-
ne é sempre completa di tutti i dettagli originali.

FATTURAZIONE B2B - www.fatturazioneb2b.com
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7.9 INSERIMENTO PIANO PAGAMENTO

Durante I'emissione del documento, prima di definire I'eventuale piano di pagamento, la
procedura permette di codificare un incasso immediato per I'importo totale o una riga
di scadenza.

Il campo Pagato consente la memorizzazione dell'incasso per I'intero importo.

Diescrizione termini di pagamento Secadenza B Data Pagato

Contanti Data specifica ¥ 181072017 Pagato ¥
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Nel documento e possibile generare diverse scadenze attraverso I'opzione Definisci
piano di pagamento. Ad ogni inserimento il sistema propone sempre il valore residuo
e facilita la memorizzazione della scadenza con parametri automatici in relazione alla
tipologia di scadenza selezionata.

Condizioni e informazioni di pagamento

Totale Descrizione termini di pagamento Scadenza Murmers Data
€ 50.000,00 Messuno
Totale Descrizione termini di pagamento Spcadenza E Fagasio
£ 25.000.00 | Messuno v | Monpsgsto ¥ n
Totale Descrizione termini di pagamento Dsts specifics Mumero Data
€ 22.600,00 GEDE
GG DFFM
Masei
Accreditare su conto Anno/i

Mome bancalconto

E previsto la codifica a data fissa, giorni data fattura, giorni data fattura fine mese.

vrsladiotind & bl st e o e Visto |a

S o o codifica

== ol oo T = == a data fissa,
ammen — ¥ FHI | e 0 giorni data
I . - (0 sowsanz: 0 fattura, giorni
e Mesrc WHNEDE S S data fattura
Souenie v S ¢ ul n fine mese.
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7.10 ACCREDITARE SU CONTO

Il sistema propone I'anagrafica predefinita con possibilita di modifica. Il campo Nome
Banca/Conto consente di richiamare I'anagrafica codificata.

Codificare come predefinite solo le anagrafiche con IBAN.

Arp=iiare U ConiD HaE
Vit AR Y ——

7.11 INCASSI

Accesso diretto alla gestione incassi del documento utile nelle fasi di gestione successive.

Tiicaisa i D mhcdiin Eil i
o0 000 LRFE ]

e ol : fata ety T - v ] w ]

7.12 SEZIONE NOTE

Per inserire note libere interne o da esporre in fattura.

Ilcampo “Note dariportare nel documento” vieneriportato nelfile della fattura elettronica
nel tag Causale.

FATTURAZIONE B2B - www.fatturazioneb2b.com

>
_|
—
c
D
>
N
o
pd
™
m
—
m
—
_|
Pl
o
=
O
>
2
>
=z
c
>
[
m
Q
(=
[7]
(<]
(1]
o




7.15 ALTRE INFORMAZIONI (SEZIONE
ABILITATA SOLO PER FATTURE
ELETTRONICHE)

Aftre irformazioni
Tt a thasyesinti
¥ gdvra w

S00 [mepsrrail da virgols [ Hilunmsnio ammminichaiivo  Teolsgia dec conulaioff]

Canhwtn T

Fivirn. el (e O wirgele )l Semuio das curslaln ] Dals Soosnini B Faun Bam B Trminssatonadions ] Codes CUF [#] dien CIG n
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In questa sezione € possibile indicare alcune informazioni particolari.

Tipologia documento viene compilata in automatico sia per documenti fatture che note
di credito le altre tipologie attengono alla specifica di Acconto/Anticipo su Fattura o
Parcella e nota di debito.

SAL Identifica la fase di avanzamento lavori, € un campo numerico.

Riferimento amministrativo € un campo da riportare in accordo con il cliente a cui si sta
fatturando.

Tipologia documento correlato consente di indicare il documento a cui riferire le
informazioni di dettaglio identificate nelle sezioni sottostanti.

Le informazioni di questo blocco dati sono importanti per le fatture verso la pubblica
amministrazione o per i subappalti di lavori della PA, nelle quali indicare i codici di
riferimento della commessa.

| campi di inserimento vengono visualizzati scegliendo una tipologia di documento
correlato, ’help contestuale sui campi guida nell’aggiornamento delle informazioni.

SAL (separati dz wirgols) [l Riferimento amministrativo Tipologia doc. comelsto B

_l Ordine di acquiste ¥

Mum. linea (sep. da virgola) B Numero doc. comrelato [ @ Crdine di acquisto B Hum. item B Commessaconvenzione B Codicz CUP E Codicz CIG B

Conwenzions
Fatiure collegats
Ricezione
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7.14 PIANIFICAZIONE RICORRENZE

Per emettere periodicamente fatture ricorrenti (opzione prevista solo in fatture non
elettroniche).

T
PLANMIATION MOl | Sy = MDD DL UMD O UETICIATY | el S v A

o STUTALES

Lats mex Fam
HLETaT Hoaur mrrem *

Hn jare wwma L il L3

# annia

7.15 ALLEGATI

Al gaii

o Seleziona un file o trascinalo qui per caricarlo

Per allegare documenti attraverso upload del file.

In caso di emissione fattura elettronica il pdf tradizionale utile alla visualizzazione del
documento viene incluso nel file xml che verra inoltrato a Sdl.

Al termine Salva per memorizzare il documento.

Salva Annulla

In fase di salvataggio possono essere evidenziati errori di validazione del documento, in
questi casi il sistema non salva ed evidenzia il campo o I'azione mancante

FATTURAZIONE B2B - www.fatturazioneb2b.com
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8. NUOVO/REGISTRAZIONE -

FREIE

HNots & credis

Attraverso una serie di mappe guidate & possibile inserire nel
sistema diverse tipologie di documenti ricevuti.

e SocUmETiD getromco
Mots entrats
Moks dpess

Earoconio

8.1 FATTURE E NOTE DI
CREDITO RICEVUTE

La funzione di registrazione manuale rimane attiva anche se sara superata dalla gestione
elettronica dei documenti passivi.

09 0SN.d ITVANVMW VOINOH L1373 INOIZVENLLVS

La videata di inserimento si presenta simile a quella delle fatture emesse.
MNuowa fattura ricevuta

22010 RLESERE R Rgi el 2058

Crmds 99 b it
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8.2 NOTE IN ENTRATA/IN USCITA/
GIROCONTI

©
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E’ possibile inserire annotazioni diverse da fatture per registrare altre tipologie di
movimenti di prima nota.

8.3 IMPORTAZIONE DOCUMENTI
ELETTRONICI

Possono essere importati sia documenti attivi che passivi.
Puo essere importato anche un file compresso (con Winzip) il tracciato viene analizzato,
proposto e, se confermato, importato nel sistema.

Il sistema controlla che il documento appartenga alla ditta in uso e che non sia gia
stato caricato. Nella fase di import il sistema crea I’anagrafica cliente o fornitore se
mancante.

mporigtore documenti elettronici
@ Seleriona un fite o trescinale gui per caricario

[iSestras M

T [ — | [ — | [T —— f— [ ——— J— |

| =Pealedls T bmrales PR d ek W iD\JCl! ra=piunii ill 02 |

L'importazione documenti elettronici prevede la generazione dello scadenziario se tale
informazione risulta disponibile sul file xml importato.

In questa fase di lavoro i documenti attivi importati non sono disponibili per I'invio a
Sdl, con il completamento delle funzioni dedicate anche queste fatture potranno essere
inoltrate all’Agenzia delle Entrate.
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9. VISUALIZZAZIONE/GESTIONE 9"
DOCUMENTI EMESSI EEE

Conl’iconavisualizza € possibile consultare I'elenco di qualunque tipologia

di documento inserito. La gestione e gli automatismi previsti si realizzano attraverso le
azioni disponibili sul documento. Linterfaccia di presentazione, per ogni tipologia di
documento, utilizza le stesse funzioni che sono:

Elenco documenti e informazioni di documento, doppio click sul documento per modificarlo.

09 0SN.d ITVANVMW VOINOH L1373 INOIZVENLLVS

Tasti di selezione documenti per attivare funzioni riepilogative o specifiche del documento

Documenti emessi / Fatture

B 38 clementi (1 seleziongio) | Apgioma | Himina | Esporta | Invia sollecito di pagamento

e ditta piva emrata
Fathirs emessa num. 182048 - mari=d 10 speile 2018

_ [P ViLM.TEST/ Sede Modena
— Fathurg emassa num. 17/2048 - marizd 10 speile 2018

Icona strumenti con le azioni possibili sul documento
Barra contestuale colorata di accesso alla gestione incassi e pagamenti
Filtri di selezione sui documenti

n’ Documenti emessi / Fatture

U Mewvet Aggiorns [aperis

...... i801a prea wirate fes - T ey
F “ # atrm weremss w10 . mans 10 e T8 [T AT
Py WIN TEET | Sode Modens T ] ol o Y
E s -Fn-_-nlm--ﬂlﬁ-m apr ' Twecem
Wi TEST | Sede Modena ey = T
u Fuiton rvetss e, § TI0TE MO - e § s 10 mae F =ose
- WLN TEST | bede Modena b Ciams contasin
G .hn--—-mlmn-udimm am T wcew
VLM TEST / Sedde Modens Caea coreatin
L .Mu—_m-ulﬂm T
: WM TEST / Sede Motens Fp—
~ Fatim sraans iream. 10U - et ¥ apesm 211 am. I eecen
i LM TEST | Sece Modens il Py mrtace
- -nn--—_n-uu._di-m [T I —
WIN TEST | Sade Mocens S Tpta eontatie oy Tame LG
L -FM“_lmﬁ-#l“m e I oeman = o]
L CFTTA PROYA, PRANE TRE FISTALY TCREES r o Sadenry Tl LR
) Fatrs wranan tuaw USBINE - oot 5 rarns D10 am nevaan o]
ENTTA PRIDVA, PARAME TRI FESCAL TEa corala Scademii T (R
L r--——umm:m e  hesa wman 55000 LA I
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9.1 AZIONI SU FATTURE EMESSE

iy ' i ]
SradanTy ioiale ELUR E 1.2420.00 ﬂ

VOGS 244 00 =

f ATSEQTITA
;E Vimidlls LA
%  =mraaca
S v e ol
¥ Cred nota-dl credio
S Copa fallles
& invia solects di pagamanlo
i Esiratto conto

M Sl

Le azioni su fatture emesse presentano alcune differenze tra fattura elettronica e
tradizionale.

Anteprima: mostra gli elementi fondamentali del documento, se fattura elettronica apre
il tracking Sdl.

Visualizza: mostra sempre la fattura tradizionale, anche se il documento ha formato
elettronico. Salvare il pdf per conservare il documento tradizionale.

Quando viene visualizzata una fattura elettronica in modalita tradizionale, in calce al
documento & apposta la dicitura per evidenziare che il documento e redatto ai soli fini di
facilitazione organizzativa e non contiene tutti i dati dell’xml file elettronico.

Per controllare il file elettronico & disponibile il visualizzatore Sdl attraverso il comando
scarica.

Riproduzione PDF redatto ai soli fini amministrativi, non rappresenta il file elettronico completo.

Scarica: prevede il download del file pdf + xml. Se il documento e elettronico il pdf & la
traduzione del file xml in formato leggibile.

Invia via mail: disponibile per entrambe le tipologie di documento.
Sdl trasmissione elettronica: previsto solo per le fatture elettroniche € il comando che
inoltra la fattura al Sistema di Interscambio dati. La scelta di invio determina il blocco

immediato del documento. In caso discarto il documento viene reso di nuovo modificabile
per le correzioni ed il rinvio.

FATTURAZIONE B2B - www.fatturazioneb2b.com
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Invia sollecito di pagamento: previsto se abilitato il servizio e se ricorrono fatture scadute
da sollecitare.

Crea nota di credito: per creare automaticamente una nota di credito a partire dal
documento selezionato.

Copia Fattura: per copiare la fattura e crearne automaticamente una nuova identica e
modificabile.

Estratto conto: per accedere velocemente alla funzione di estratto conto del cliente
selezionato.

09 0SN.d ITVANVMW VOINOH L1373 INOIZVENLLVS

Elimina: opzione possibile solo per i documenti non ancora inviati a Sdl.

9.2 TRACKING INVII SDI

Dopo aver inoltrato il documento a Sdl, con il tasto Anteprima, & possibile consultare il
tracking del documento.

LITTFH | 22 T e — - TR = = P e

F i e e e eems ] 1] i [ O JE& L4 |
ar3 e ] (L= E ] 1 = [ ae— 1 =L ]
provadinemimis LFet L] Lty o] % L] o REd R

La funzione Anteprima sulle fatture elettroniche evidenzia lo stato di invio.

* ProwvaFattElettronica
E‘ Fattura elettronica emassa num. 282018 - len, alle 1802

Trasmissione Trasmesso allo 5d ‘Attesa esito dallo 5dl...

Caodice Cescrizione
prowa fattura con piva errata

- Fattura eletironica trasmessa allo Sdl num. 7/2018 - mercoledi 11 luglic 2018

@ Trasmessoalio Sal g Consegnato

Codice Descrizione
AFFITTO MESE DI LUGLIO
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Per la fattura PA il processo termina quando é raggiunto lo stato di accettato.

W Antica Scuola Dei Battuti Uff_eFatturaPA
= Fattura elettronica per la PA frasmessa allo 3dl num. FPA 26/2018 - lunedi 23 luglic 2015

M rasmesso allo Sdi Consegnato Accettato

Codice Descrizione
TINTEGGIATURA INTERNA DEI LOCAL| CIG 74368811A7F S
AVANZAMENTO LAVORI N. 1 ATUTTO IL 31/05/2018

Quando Legalinvoice START riceve una ricevuta Sdl € possibile consultarla rapidamente
soffermandosi con il mouse sull’icona colorata per vedere una sintesi della notifica.

Trasmissione Validazione fallita

Codice Descrizicne Motifica ncevuta il 11,/07/2018 09:09:41
AFFITTO MES ERR_XSL_20 VALIDATIOM_ERROR - Errore nella validazione xsd.
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Il sistema invia una mail all’'account di Legalinvoice START contenente il dettaglio della
notifica, la mail viene visualizzata in Ultime Attivita

‘ Ultime attivita

[l 17 elementi | Aggioma

= Ricevuto messaggio "Rapporto trasmissione fattura eletironica num. 7/2018 del 09/07/2018"
= =N Sixtema - leri, alle 17:39

ed é consultabile nella sezione Posta Interna:

O | & Administrator | AZIENDA DIFROVA ~ |7 | 1l

Geritia Clarde
B wrvirno il rapporka di aggromarment dellel o ofe dells sl eletrors s rom. TRIE del EWIT20ME ainessa on dentiic i Irasimiberts TITRSET10, progieas 1 oon destnatans BTEK SAL

ALTRME VE3EAT - Trimemisann dorieramo aio Sdi
11ATLAEA 11205041 - Documamo elfimnd o scamain @ causa o emn o wakdanons |ERF 5L 3 vl IDATION, ERSOA - Ercr naelia valdanone wed |

M350 S GEAC THaZEIreD BRCNE 000 01 i0na 1254 doll BaDraTiong dof DCLUPsand: ST o O0VF S TREITHARINE AU vIments i Aot umems 3k S0, Sopo conrllmenin 3l rchc g vamiual probm Cho hanng rasa
impasshio ia Cormais o £ oMk DD TN

In aggiunta a queste notifiche viene inviata mail automatica anche all’indirizzo di posta
che rappresenta la Userid per accedere al servizio.
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Entrando nel documento fattura € disponibile la sequenza delle operazioni nella sezione

Storico attivita.

Allegati

Storico attivita

Fened Aty

09 0SN.d ITVANVMW VOINOH L1373 INOIZVENLLVS

MAO7ME 11735 Woddcalo (te)

1RIHAE 11733 WModitcals (52}

11RTR240%8 1108 Waldistians dotumenio nom nuseis (parilficabo da =) - ERR_XEL 20 WALIDATION ERFOR - Efrore nelis valdasions xad
107078 Da:00 Drocumanto scarcaln dal destraizen {in) Alasira massgos @i

11T Da: oo Riceruin. (panife alo ia 52 Meging MessRgI irwiEen

1100772015 D8.00 Riewvulny ipranificaio g ) Mostra measagys mvista

MA0701E 080k Ricovuln (pamficato ca ta) Mosira messagmo mvato

L1 A O 55 Imaahe &l destratano framee Legalvione START i) Mosira messagglc ereiain

1MOT2018 98:58 Trasmisnane dotunants alo 34 (8]

Gli stati visualizzabili nel tracking che rappresentano le diverse fasi di lavorazione del
documento sono quelli riportati nella figura qui sotto.

Trasmissione

Validazione Fallita

Trasmesso allo Sdi

Consegnato allo 5di

Scartato
Mancata Consegna
Consegnato
Rifiutato PA
Accettato PA

Dec. termini PA

9.3 GESTIONE ERRORI
INVIO ELETTRONICO-
MANCATA CONSEGNA

In caso di errore, scarto o rifiuto Pa, condizioni evidenziate
nel tracking con icone rosse, il documento viene reso
nuovamente disponibile per la correzione consentendo un
NUOVO invio con stesso numero e data.

La notifica dell’errore conterra le motivazioni dello scarto
da parte di Sdi che segnalera le incongruenze relative ai
controlli formali o sostanziali effettuate sul documento.

Rientrando nel documento sara possibile correggerlo per
reinoltrarlo.
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L’inserimento di una partita iva errato o codice destinatario inesistente sono motivi di
scarto. L'utilizzo di una partita iva cessata viene segnalato ma non & motivazione di
scarto.

Le notifiche di mancata consegna si verificano nei casi in cui Sdl non sia riuscito a
recapitare il messaggio al cliente ad. es. pec piena. Queste notifiche non sono errori né
determinano scarti tuttavia comportano delle conseguenze.

Viene notificata come mancata consegna non solo il codice destinatario errato o la pec
non raggiungibile, ma anche il caso in cui sia stata omessa la pec ad esempio perché
codificata sul campo mail anziché sul campo pec o perché ignota (emissione verso
consumatori finali o regimi di vantaggio).

In tutti i casi in cui viene inoltrata una ricevuta di Mancata Consegna all’'interno del
servizio di posta, di Legalinvoice START, sara disponibile la notifica Sdl.

7/07/2018 13:53:27 - Trasmissione documento allo Sdl

31/07/2018 14:27:48 - Documento elettronico non consegnato. La fattura é disponibile
in consultazione nell’area riservata a partire dalla ‘Data Messa a Disposizione’. Non é stato
possibile recapitare la fattura/e al destinatario per indisponibilita dell’indirizzo telematico
di ricezione o perché tale indirizzo non é stato indicato in fattura (Codice Destinatario:
0000000).

Il tracking in questo caso evidenzia un’attesa perché, in questi casi ’Agenzia delle Entrate
invia una Ricevuta per impossibilita di consegna che il sistema registra. A seguito della
mancata consegna il cliente destinatario della fattura puo trovare il documento sulla
propria area riservata presso il sito del’Agenzia delle Entrate.

Chi emette fattura, pur avendo ottemperato al proprio obbligo ha, in caso di Mancata
Consegna, I'onere di consegnare copia analogica del documento (pdf) al cliente ed
informarlo che il documento elettronico e stato inviato attraverso Sdl e che é reperibile
sull’area dedicata presso il sito del’Agenzia delle Entrate.

Questo adempimento verra successivamente automatizzato, al momento occorre agire

in modo manuale salvato il pdf ed inoltrandolo in modo alternativo al cliente (mail o
posta tradizionale).
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9.4 AZIONI SU PREVENTIVI - NOTE
PROFORMA - DDT

Nelle viste riepilogative di preventivi-note proforma e documenti di trasporto sono
disponibili gli identificatori per segnalare i documenti gia trasformati.
Si intende con trasformazione il preventivo trasformato in fattura o ddt o nota proforma.

Documenti emessi / Preventivi il ——
I - F. |’|| (-

4 weTwt Aegrmoirmn

-4-- “'::Ii‘:[ﬁi:r-\d:?m sl o perte 20T v i’ :-;:‘T_: . o
gl o e o s v | e—
Soarcs
DATTA PROVA PREAME TR FISCALI Floterta) p Dwsooe

h gt s AW - el 07 maces JUHE v ’ = L ] I

- bt porL by - v ] ST E—

- e noe -
Il significato delle icone & visualizzabile posizionando il Ch Emes documans o Tespano
cursore sul campo: i\ Copla preventhe
v"  BLU = gia utilizzato o

' ROSSO = non ancora utilizzato.

Per i documenti suscettibili di trasformazione automatica il pulsante contestuale delle
azioni E si arricchisce con altre opzioni come emetti fattura, emetti documento di
trasporto etc.

9.5 AZIONI SU DOCUMENTI MULTIPLI

All'interno delle viste riepilogative esiste sempre la possibilita di selezionare documenti
multipli attraverso la check box a sinistra del documento. La selezione di documenti
multipli scatena la visualizzazione delle azioni conseguenti. Ad esempio, la vista
Documenti di Trasporto consente di includere piu ddt nella stessa fattura.

Documenti emessi / Documentl di trasporto

Z elementi (2 selezionati) | Agoioma | Elimina Esporta | Invia metti fattura | Emetti FatturaPA

FRANCESCA ROSSI :
Documento di trasporto num. 222047 - venerdi 27 ottobre 2017

E FRANCESCA ROSS|

Documento di trasporto num. 12017 - mercoledi 25 ottobre 2017
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10. VISUALIZZAZIONE/GESTIONE
DOCUMENTI RICEVUTI

In Legalinvoice START é possibile ricevere automaticamente le fatture passive elettroniche
inoltrate attraverso un “indirizzo telematico” che faccia riferimento ad Infocert.

E possibile indicare ai propri fornitori il Codice Destinatario Infocert oppure una pec
Infocert. La pec pud appartenere all’azienda o al suo Intermediario Fiscale in base ad
apposito accordo di servizio. Per attivare la funzione € necessario codificare la scelta
nella sezione Profilo azienda.

Le fatture automaticamente consegnate da Infocert saranno disponibili in Visualizza
sezione Documenti Ricevuti sia come Fatture o Note di Credito che nella sezione
Documenti in attesa di visione. La consegna automatica di fatture passive prevede una
notifica giornaliera tramite mail.

Legal@invoice

START

s -
TemaeeR L] Vot -
'

La sezione Documentiin Attesa di visione ha scopi esclusivamente organizzativi, consente
di prendere visione del documento ricevuto, Visualizzarlo in modalita tradizionale,
Scaricarlo ed eventualmente vistarlo per consentire al proprio consulente fiscale di
sapere che il documento va bene e che puo trattarlo ai fini contabili.

Una fattura ricevuta B2B non puo essere rifiutata, nel caso sia erronea o non conforme
occorrera contattare il fornitore e richiedere I'emissione di una nota di credito.

Dopo I'azione di visto la e cambia da grigia a verde per notificare che il documento &
stato controllato e

Legal@invoice T
S TART R i X ?
locumenti in attesa di visione
s B T

FATTURAZIONE B2B - www.fatturazioneb2b.com
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Legalainvoice

START

Lrmenti in attesa di visiona

gy e

-

% Nivarei by
= i T

Cliccando su Visualizza sara

tradizionale.

—_ —— e mp— —— =
S— i
ey e
=i} ek
PR B =, et
rreime S
—— —— e — L -
e = F
S = wma m
S
i it S
g ™
i s
Toripin dm pagers € LI

Se il file elettronico contiene

possibile consultare il file elettronico xml in modalita

Cliccando sul documento & possibile entrare
sui dettagli del documento, la fattura non é
modificabile.

Se il file elettronico contiene il pdf prodotto
dal fornitore verra visualizzato all’'interno del
documento nella sezione allegati.

Allegati

Fattura ProvaFattElettronica 2-2018 - 02-07-2018_pdf (.64 KB)

le scadenze viene automaticamente alimentato lo

scadenziario passivo per gestire pagamenti totali o parziali attraverso la barra contestuale
colorata.

Dacimentl ricevul: / Fatture

Treras

= e e

Stato pagamento del documento

Se vuol registrare pagamenti parziali o fornire ulteriori dettagli puoi farlo direttamente nel documento

Totale

€1.222.00

Scadenza Dats walutz Importa parzizle

Mote ad uso intemao

Modifica nel documento

@ FATTURAZIONE B2B - www.fatturazioneb2b.com
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della gestione documenti Ricevuti
riguardano le Note in entrata o le
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Mon pagata ¥

Sono riscontri di prima nota che

potrebbe essere utile annotare

“  direttamentein Legalinvoice START
BEZM per avere unicita di gestione.



11. VISUALIZZAZIONE/GESTIONE
ANAGRAFICHE

E disponibile I'organizzazione in ordine alfabetico delle anagrafiche con la possibilita di
accedere alla ricerca veloce da tastierino cliccando sulle lettere di riepilogo.

La funzione si applica a tutte le tipologie di anagrafica.

Anagrafica clienti/fornitori

o dmwmand | Apiens | Eseein

| |
EEmnmum
Lol « i Ui oo fows FLITF
T perin e
- m el T e HI T

W 2 b e

W
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In alternativa e possibile ricercare I'anagrafica da Start.

stor: NN ©.

Visualizzata 'anagrafica e possibile accedervi con doppio click.

FATTURAZIONE B2B - www.fatturazioneb2b.com
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12. CAMBIO ANNO CONTABILE

Il passaggio alla gestione alla gestione del nuovo anno avviene in modo naturale
emettendo la prima fattura con data esercizio successivo.

leri farnoi e

Es. Data Contabile =2018: 02/01/2018

Anno fiscale in uso
Dopo questa emissione, selezionando I'anno proposto di
. . o 2017
default nella barra laterale sinistra, sara sempre possibile 2 0 1 7
consultare sia I'anno corrente che quello precedente. 2016 3018
In tutte le viste di consultazione documenti (Elenco

Fatture, Preventivi etc.) a il parametro anno fiscale in uso a determinare I'anno dei
documenti elencati.

13. STRUMENTI

Legal@invoice

START

13.1 DOCUMENT] oo coemens e

&at 20 WS o 1000 MR

La funzione di Archivio-Documenti @ Seleziona un file o trascinalo qui per caricario
consente  di  memorizzare i o
documenticheilsistemahagenerato L

a seguito di estrazioni procedurali % PR

(funzione Esporta) o che sono stati [T R - S
caricati dagli utilizzatori con la A T

funzione di upload.

Le estrazioni di fatture riepiloghi od altro, da qualunque funzione effettuate, vengono
conservate dal sistema in questa sezione.
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13.2 ESPORTA

All’'interno dell’opzione Esportazione sono predefinite diversi tracciati tra i quali il file xls
standard per il gestionale Bpoint WKI.

Legalainvoice R & X ?

START

@ gdati & document

@ Esporla

Verso la suite Bpoint di WKI, la funzione prevede un export monoaziendale per il periodo
impostato.

La procedura genera un foglio xls, utile alla funzione Importatore Bpoint, contenente i
documenti emessi nel periodo estratto (fatture e note diaccredito). |l tracciato € completo
delle informazioni relative ai liberi professionisti (ritenute e rivalsa inps).

Per il sistema Bpoint si segnala che le fatture contenenti ritenute, anche se le informazioni
sono presenti sul tracciato, verranno importata in bpoint senza ritenuta e il totale fattura
sara al netto della ritenuta. L'operatore in bpoint, con un controllo documenti all’interno
del modulo contabile, potra intercettare i casi e completarli manualmente.

13.3 CONDIVISIONE DOCUMENTI

Condivisione ambiente

S wete Coindrodme o B nmbsiods 34 U dciecs o @ o cimmiot idkeli Ceetmle con esSede i Pl ounn witls lntdbo B e o vl dal eeteoth soesoeds Vapginnm e gl ponmeTs O BETEANDE

E possibile condividere il proprio account di lavoro con il proprio consulente o con altra
impresa. Dopo aver selezionato da START la ditta con la quale condividere le opzioni é
necessario selezionare Gestisci Permessi e abilitare | ‘utente.
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Legal@invoice

ETART

HISUITAEN riCerca
n " parrn ---.E
po R R
[ \ o
P T ST B 13 BN | o s b
P : ax

SRR B T R T |
R Sl . - b Ly v

& [at i Impostazioni condivisione ambiente

[ e RCE ) R . ~¥l
3 ! e

L BT

DITTA PROVA
Condivisione ambiente

Mon abilitato =
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13.4 STORICO

Nel riepilogo storico, vengono visualizzati i log degli accessi.

13.5 GUIDA UTENTE

La documentazione on line dedicata alle aziende & consultabile e scaricabile in questa
sezione.

Legaleinvoice
START
st e a
Enporta Sonce
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14. MENU RAPIDI

Nella sezione di sinistra sono proposti dei tasti di accesso n Breferiti
rapido al menu preferiti, alla dashboard riepilogativa elle
attivita e alle ultime attivita svolte. ' Anno fiscale
Condivisioni| Attive
o Preferiti: Opzione per definire preferenze di accesso Dashboard
rapido a pagine interne o esterne all’applicazione. .
Ultime Attivita

* Anno fiscale: Opzione per cambiare I'anno fiscale di
riferimento.

* Condivisioni attive: Funzione per verificare gli account in condivisione di dati.

e Dashboard: tasto di consultazione rapida di dashboard riepilogative.

Legalmrvore

sTANY

B e T P

- -
B B b
F=r—_
-

EEEE
R

_uarﬁf';"ﬂ'l:l;:f.liu:trﬂm- b
'accesso a preferiti & disponibile in ogni pagina 5 :
dell’applicazione e consente di memorizzare sia funzioni di LBQE'@lﬂUDlCE
menu di Legalinvoice START che link pubblici esterni. START
. .
B Cdore =
sl me L]
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15. APPENDICE

15.1ISTRUZIONI PER ESEGUIRE LE
RICERCHE

Nella gestione delle ricerche bisogna tenere presente alcuni accorgimenti finalizzati alla
ricerca puntuale delle informazioni disponibili in START.

L’'uso del tag “code:”xxxx puo essere utilizzato per ottenere diverse tipologie di ricerca:
--> Ricerca per codice specifico contenente ad esempio 23 dentro al numero dellafattura:
code:23

Restituisce: 23, 23/2019, 123-2019

--> Ricerca per codice specifico numero fattura: code:”23”
Restituisce: 23

--> Ricerca per codice con suffisso. Ad esempio I'anno 2019: code:*/2019
Restituisce: 1/2019, 2/2019. 54-2847E123/2019

E anche possibile combinare la ricerca fulltext a quella per codice, es: code:*/2019 rossi
A titolo d’esempio se cerco tutte le fatture di GRUPPO NEGOZI| del punto vendita LA
PIADINERIA - GRUPPO NEGOZI S.R.L., VIA ITALIA, 197, BUSNAGO si dovra digitare nel
campo START del portale code:*C00386

Il risultato ora & di 37 fatture coerenti con quelle del nostro portale.

Legalainvoice

START

n‘ Risultati ricerca

i werwril  Apg B rer E
== o
TEC-SORSIDE S Inamaat P - Dok worisise Bradwon Tway ER D
FBLTH oWl i S e N TRk (%= Fri =il 9,4@
W TEGH Bl PR a Do ik [STLTEEN o Bl
g sefronce eTess ran O-DHEE e e 3021 s 8 Al aiTa 34 35 G
TECECERENE R [ - Doty oniatde = Sacesns s ELN
Filiers Sl araain e - sl [ fusse TS € Fr = 580
Telmlembith R [a- 1 ] P ¥ Liza cortsces Ernde sy L L] m
Falyry pelroous oremm ros 4150038 - goresd 1 fpldems 2010 (= PRI .78
COH T A Al (3% ) B - i curisism Boadv o Trwip ELR
FINLD SONEE SFTERE s SO e oAl #) i 2 [ B2y TR 8. 30 E
WS PAGC! PACILD Pt P - T riedadan e T il Ll ﬁ
K Falarm SEOVTHicE @rasss Mt 3D  devesa 17 Slaes XHE [f:4] S T.29
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15.2 FUNZIONE ALLINEAMENTO

Rilascio nuova funzione ‘Controllo statotrasmissione’; E statarilasciata una nuova funzione
che permette di verificare l'effettivo stato di invio a SDI del documento elettronico
(Fattura e Nota di Credito). La funzione ¢ abilitata per le sole fatture che risultano in
stato:

€ Scartata SDI
in trasmissione

Selezionando il tasto delle funzioni abbinato ai documenti (1) e visualizzato I'elenco delle
funzioni trale quali ‘Controllo stato trasmissione’ (2)

Incassato » Data conlabile Scadenza Tolale EUR
oo € | 26/01/2019 - 74,00 & 1

& Antepnma
5
B, \Visualizza
I -
Sdi Trasmissione elettronica
Sdi Controfia stato trasmissione 2
-+—>

B Invia via emall

& Invia sollecito di pagamento
2= Crea nota di credito

" Copia fattura

%4l Estratto conto

¥ Elimina

Con tale funzione ¢ verificato lo stato del documento nel’lHUB di Infocert e riallineato lo
stato nel casoin cui non sia coerente rispetto a quanto evidenziato in Legal Invoice Start.

FATTURAZIONE B2B - www.fatturazioneb2b.com
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15.5 APPROFONDIMENTO SCONTI

Rilascio nuova gestione campo ‘Sconto’

E stata implementata la gestione degli sconti multipli sulle singole righe didettaglio.
In corrispondenza del campo & possibile visualizzare I'help in linea nel quale sono
evidenziate le indicazioni sulla modalita di compilazione.

i k.

E’ possibile applicare uno o piu sconti e/o
maggiorazioni, in forma di percentuale o
importo semplicemente accodandoli, ad
esempio: "-4%-2,5%+7,25" applica prima
uno sconto del 4%, successivamente del
2.5% e infine applica una maggiorazione di
I.25 (Euro o altra valuta attiva). Pertanto
percentuali o importi negativi vengono
interpretati come sconti, come
maggiorazioni se positivi.

09 0SN.d ITVANVMW VOINOH L1373 INOIZVENLLVS
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£ Coammis -

il Prodotosservinn B Sipmas l" arhgares
Ludee H Ursooor

Farras Seonio

Fenzze aring =iy Sk B Todais 3] Fige oFd% mopag: [l ey
LRE- LR 180 ] 4 5%-2 SR 25 € 2% . rpasdis 1 L K £ ¥

Nel campo & possibile inserire contemporaneamente sconti € maggiorazioni, valori
in percentuali e valori numerici. Gli sconti devono essere preceduti dal segno ‘ - ‘ Le
maggiorazioni devono essere precedute da segno ‘ + ‘ In fase di creazione del file xml
saranno compilati i tag come di seguitoevidenziato

<ScontoMaggiorazione>

<Tipo>SC</Tipo>

<Percentuale>4.50</Percentuale>

</ScontoMaggiorazione>

<ScontoMaggiorazione>

<Tipo>SC</Tipo>

<Percentuale>2.50</Percentuale>

</ScontoMaggiorazione>

<ScontoMaggiorazione>

<Tipo>MG</Tipo>

<lmporto>7.25</Importo>

</ScontoMaggiorazione>
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15.4 CONSERVAZIONE DOCUMENTI

Conservazione documenti tramessi o consegnati SDI

Le fatture elettroniche B2B/B2C emesse e ricevute devono essere conservate
elettronicamente, il processo di conservazione deve concludersi entro tre mesi dalla
scadenza prevista per la presentazione della relativa dichiarazione dei redditi annuale.
Tutti i documenti ricevuti o trasmessi su Legalinvoice START tramite SDI vengono
automaticamente inviati in conservazione da Infocert, non occorre fare nulla. Il processo
di conservazione delle fatture attive & immediato e conseguente al verificarsi di uno
stato finale del documento, quello delle fatture passive si chiude automaticamente entro
90 gg dalla data di ricezione del documento

Per controllore ed esibire i documenti che hanno completato il ciclo di conservazione é
prevista I'icona g

Associato a ciascun documento é visibile I'icona che risulta accesa (verde) o spenta
(grigia) a seconda che il processo di conservazione sia terminato oppure no.

i ! Dies soridid  SERIEAZD Toeaw ELA ==
D | 0| P e memm 13.500,00 W
Es. Documento non conservato
i : ! COEN COPRSN  SBedEID Tod P
Bl Fanirs caoncs enessa . 152820 - o r woaam0  weza 13.500,00 8

Nellasezionefiltre & previstala possibilita difiltrareidocumentiin base a questoparametro.

[T T I _'. :

Y oM
Filira per periodo Stato F. Elefironica  Staio Periada

[ cannaio ] Logba Da @ Accetiata EDI B Non seaciso 5 s T gioems
{5 Febbraic " Ageste @ Scartats 50 B ssacut o] Lmmi 15 giomi
[ Marzo | Semembrs A P Mancata £ Pagas 5] Wi 30 gaorni
[ Aprite [7] Cutoirs — [&] Mon pagato | Uittrs 90 grorni

= = v, k] r = s i 1
[ etaggia ] Movambrg 8 " TENRETY R0 S| WiEmd 385 giom
B5 Giugne 7Y Cecemers .L,.w."*, & Nen comservate

A PRETR R0

FATTURAZIONE B2B - www.fatturazioneb2b.com

>
_|
—
c
D
>
N
o
pd
™
m
—
m
—
_|
Pl
o
=
[
>
2
>
=z
c
>
[
m
Q
(=
[7]
(<]
(1]
o




Nel menu abbinato a ciascuna fattura € presente la funzione di visualizzazione a norma.

ﬂ Dsim conisbie Scadenza Totaiw EUR
Fatiurs eletironica emessa nam. 60X e r oo oty 13.500.00
e ' Dimts cortl < Amepeima
Fatturs slethomcs amesds i 1520290 e b r T et
= Visuskzes
= i Diiti pord -
E Fatturs sieltronics smessa nam. 147020 e B o] * Ecancs
{ Scarcs nosvuts di FaEMITLONS
E & @ Cale oond S "
II U s eelifDhics emeaia i 1 L3030 P

Fr Wisushzzatione & norma

{n Y Hats eany i
Fattura aleltones emesss num 122020 e aF e NEES A

E g soliscio o pagamento
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I e § [ Dmncond
A Foaurs Siaronics STeEss nam 112000 e 5 R e,
e B g Dwimport) Y Copis fathurs
F l'l"u".! setiromcs s num. G0N TR ety

[/ Esiratio oomio

: s namm. SN2 E - | staex] X Elimics

Effettuando la scelta & possibile visualizzare/scaricare I'attestato di conservazione e i
relativi dettagli.

Esibizione a norma {lnruL:-Dr.

EL LN T

1l documento & conservato correttamente

Linabce o consenvarions (TDC UniSmera) & stato femato dighatmente dal Responsabils del Servizio df Conservarions
cale mecca’  (COgICE NBEMM TrarT-RCOWCLTIAaT R | & MBSO iemporabmants OBl Je-az-se0e 29:36:8 T

W [=magl 0 Sadva
Lrntice ol consanvarions coniiens | rlsdment al seguant fis

Tipo. sile det parwetri

-l

Fegima o Sl vl

K A = =

hime-Tupa 1= N | W Lieltagi M Sakes
= Tig=n e d 1

PebiTl iFachize x

Mlirne-Type. lectiamd 14 v Dettagl @ Sahva
3 TlE-D ¥ O

w [iafiacl W Sabvi g
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Conservazione documenti importati
In Legalinvoice START é possibile importare documenti esterni sia attivi che passivi.
La gestione e attivabile o dalle scelte rapide.

O dalla scelta di inserimento
documento elettronico

nuovo documento, opzione Registrazione, Importa

| egal@invoice

START

B b e - Byt mbasn iagrwina
ey L) St
(ST EIE

Emwreme

In fase di importazione dei documenti & necessario definire lo scopo per il quale si sta
effettuando I'importazione.

Mome file

| ChienteFomitore

Tipo documantc

N, documento

Dats comtatale

Statn

Scopo imporiazions

ITOTS4SI 1006 090 BL arrd

82020

O impeortare

TelEronEE

—

=
Boods cones s one

TrEW RSO O 3D

v

| documenti possono essere importati ai fini della Sola conservazione oppure per essere
Trasmessi a SDI. La definizione dello scopo per il quale si sta effettuando I'importazione
e vincolante e non puo essere modificata ad importazione avvenuta.

Attenzione: ¢ possibile caricare sia file singoli di tipo xml o p7m, sia fatture che notifiche,
oppure file zip contenenti documenti multipli.
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| tracciati gestiti sono gli standard previsti dal’Agenzia delle Entrate, ovvero:

o Fatture formato FPR12 e FPA12

* Fatture semplificate formato FSM10 (solo PASSIVO)
 RC = Ricevuta di consegna

* NS = Ricevuta di scarto

e i 1 TSR T i e -'Ii-!-_ -lnﬂh-_ ] -“ e .m—_li
M ' 4
ESRY L T A A |-.p...--—. | R L] & i ) ll--.-q..-.
s g T g TTLL T ——— e ] e rp—— P ——————
B e Am e AN | TPy — ||u.-'~|- i . CEVER | :n..,-.—p,
|

N " T s Ep—

TESFLMATE D [ LR = |'-.||-|'n.u- ] TR L |IH-I-|-1
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Una volta effettuata I'importazione dei documenti, da conservare € possibile procedere
alla loro Conservazione utilizzando I'apposita funzione presente nel menu strumenti de-
nominata ‘Conservazione a norma’.

In fase di importazione le fatture emesse vengono importate con anno fiscale = all’'anno
memorizzato sull’xml.

Le fatture ricevute vengono importate con anno fiscale = data importazione e numerate
in un sezionale separato.

Se le fatture d’acquisto vengono importate in START in annualita successive a quella di
competenza fiscale € necessario ricercarle nell’esercizio di caricamento per inviarle in
conservazione.

| documenti passivi, importati per la sola conservazione, sono abbinati ad un apposito
sezionale ‘Documenti Importati’. Nel campo ‘Data Contabile’ & impostata la data di
caricamento del documento in Start.

La data @ modificabile dall’utente.
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Fattura ricevuta

Semonale Humeno profocollo Data contabile

S —— ' #3 19/02/2020

Mumes documania Cata armssiang

400791 31/07/2018

Legal@invoice
g START %
:::;ull C:;;:::thi

e
Manuam ulsnte

Conservazione a norma

GO [ P B BRNNE MGG ) 88N TN o BT R A e (LN L OETRENE VAN () DNV TS, S CREAITeS N COPWTMEAG T L) P8 et DG LIS SPE 8
i ey ure
I 1SENEETITERS OF JUONENE B3CUTRRID [MBE0N IEChS SN PETE RS 113 NEREGETE S0 panato e 3 30 gare

eenssivagion

Rieplogs
M dpcumms % da co e complets 4 sl mmson wulioed Sle0 1 CosserLIa

o Manda in conservazione

La videata mostra immediatamente il totale dei documenti residui da conservare.

Se le fatture d’acquisto vengono importate in START in annualita successive a quella di
competenza fiscale € necessario ricercarle nell’esercizio di caricamento per inviarle in
conservazione.

| parametri da impostare sono relativi alla tipologia di documenti che si desidera mandare
in conservazione e al limite temporale da analizzare. In base ai parametri impostati
selezionare la funzione Manda in conservazione consente di verificare il numero di
documenti che saranno soggetti al processo di conservazione.

Porta in consarvarions E]

in base @ parametn impostah nsutano esserc 23 document promt
paf assare mandal in consarvazione.

Vuoi procedere con la nchiesta di conservazione?
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Dalla scelta Ultime Attivita € possibile monitorare lo stato della conservazione.

Ultime attivita

28T clemeanti = Aggiorna

Conservazione document emessi e rcevuti
Richiesta di conservaziona - [ minutl fa
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